[bookmark: _7v1m3gj9eta]Eigenbeleg

Beleg-Nr.: ☐ _________________________________________
Betrag (EUR): ☐ _________________________________________
Empfänger / Leistungserbringer: ☐ _________________________________________
Datum der Ausgabe: ☐ _________________________________________
Verwendungszweck / Art der Ausgabe:
 ☐ ___________________________________________________________
 ☐ ___________________________________________________________
Grund für den Eigenbeleg (z. B. Quittung verloren, kein Beleg erhalten):
 ☐ ___________________________________________________________
 ☐ ___________________________________________________________
Zahlungsart:
 ☐ Barzahlung  ☐ Überweisung  ☐ Sonstiges: _______________________
Ort, Datum: ☐ _________________________________________
Unterschrift: ☐ _________________________________________

[bookmark: _5abc3mvpcx9a]Hinweise zur Nutzung
· Jeder Eigenbeleg gilt nur für eine einzelne Ausgabe.
· Der Beleg sollte zeitnah nach dem Zahlungsvorgang erstellt werden.
· Für Trinkgelder: Bitte den Anlass, die anwesenden Personen und den Restaurantnamen angeben.
· Wenn möglich, füge Preisnachweise oder Vergleichsbelege als Referenz bei.
